关于多媒体教室、学术报告厅、机房等借用流程图




使用单位根据需求提前联系教室管理科确定地点是否可安排





教室管理科安排专人开关门





将申请表交教室管理科，一式两份





使用部门负责人签字盖章





更改时间或使用地点





填写多媒体教室借用申请表





已占用





可安排








