关于成绩录入办理服务指南







                                   是
否


        成绩核实后提交保存





设定成绩系数后，开始录入成绩，并标注特殊原因





  用给定的用户名和密码登陆教务管理系统





  学籍管理科发布通知开始录入成绩





成绩未能按时录入





   成绩有误





    成绩无误





   成绩更改是否发生在成绩发布三日之内





填写教学事故处理单





将更改成绩申请表交学籍管理科存档





持签字后的更改成绩申请表及教学日志和原始试卷到学籍管理科，给定权限后在指定电脑上作出修改





     教务处领导签署处理意见





 学院院长签字给出处理意见





填写更改成绩申请表








